
Modelo1: E-mail enviado pelo vínculo contratual 

Eu, (Nome completo), portador do RG/CNH/CPF (Número do documento escolhido), venho solicitar a 
alteração dos dados do responsável de nosso contrato conforme dados abaixo: 

Motivo da alteração: 
Razão Social: 
CNPJ: 
Contrato: 
Nome do novo Responsável do contrato 
CPF: 
Telefone: 
E-mail: 
Cargo: 
Departamento do novo VC: 
 

Anexo segue os documentos do novo responsável. 

 

 

Modelo2: E-mail corporativo com o mesmo domínio do vínculo contratual 

Eu, (Nome completo), portador do RG/CNH/CPF (Número do documento escolhido), venho solicitar a 
alteração dos dados do responsável de nosso contrato conforme dados abaixo: 

Motivo da alteração: 
Razão Social: 
CNPJ: 
Contrato: 
Nome do novo Responsável do contrato 
CPF: 
Telefone: 
E-mail: 
Cargo: 
Departamento do novo VC: 
 

Anexo segue os documentos do novo responsável e os documentos da empresa. 

 

 

Modelo3:  E-mail não corporativo/ domínio público (Gmail/Hotmail/etc) 

Eu, (Nome completo), portador do RG/CNH/CPF (Número do documento escolhido), venho solicitar a 
alteração dos dados do responsável de nosso contrato conforme dados abaixo: 

Motivo da alteração: 
Razão Social: 
CNPJ: 
Contrato: 
Nome do novo Responsável do contrato 
CPF: 



Telefone: 
E-mail: 
Cargo: 
Departamento do novo VC: 
 

Anexo segue os documentos do novo responsável, documentos da empresa e documento do 
sócio/administrador da empresa. 

 


